
KELULUSAN CADANGAN PINDAAN / TAMBAHAN DOKUMEN (CPD) 
 
 Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) diluluskan pada Mesyuarat Khas Semakan Keberkesanan Sistem Pengurusan Pusat Islam Universiti pada 
13/11/2012 berkuatkuasa pada 30/01/2012:  
 
OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN (PUSAT ISLAM UNIVERSTI) 
 

No. 
CPD 

Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda 
(P) / 

Baharu 
(B) / 

Gugur 
(G) 

Asal Baharu 

CPD 
OPR: 

1/2012 

 
Pindaan pada Prosedur Pengendalian Penerbitan Suara 
Pusat Islam (UPM/OPR/PIU/P005) 
No. Semakan: 00, No. Isu: 02 
Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011, iaitu:  
 
Para 3.0 Dokumen Rujukan 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

- 
Kitab Kifayatul Akhyar karya 
Takiyuddin Abi Bakar bin Mohamad al-
Husaini   

- 
Tafsir Pimpinan Ar-Rahman, JPM 

- 
Mustika Hadith, JPM 

- 
Kitab Ihya Ulumuddin 

- Fiqh Al-Sirah Mohamad Said Ramadhan 
Al-Buthi 

- 
Fiqh Al-Sirah Mohamad Al-Ghazali 

 
Pindaan pada Prosedur Pengendalian Penerbitan Suara Pusat 
Islam (UPM/OPR/PIU/P005) 
No. Semakan: 01, No. Isu: 02 
Tarikh Kuatkuasa: 30/01/2012, iaitu: 
 
Para 3.0 Dokumen Rujukan 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

- 
Teks Khutbah, JAIS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(P) 



- 
Nurul Yaqin Mohamad Al-Khudari 

- 
Sirah Nabawiyah Mustafa As-Sibai 

- 
Teks Khutbah, JAIS 

- Jangan Bersedih Don’t Be Sad, Dr. ‘Aidh 
Abdullah Al-Qarni 

- 
Akhlak Seorang Muslim terjemahan 
oleh: Abu Laila dan Muhammad Tohir 
(2001) 

 
 
 
Pindaan pada Prosedur Solat Jumaat  
(UPM/OPR/PIU/P001) 
No. Semakan: 00, No. Isu: 02 
Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011,  iaitu: 
 
Para 3.0 Dokumen Rujukan 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

OPR/PIU/GP02/TUGAS 
Garis Panduan Tugas Imam dan 

Bilal 

- 
Jadual Waktu Solat Jabatan Mufti 

Negeri Selangor 

- Teks Khutbah Jumaat JAIS 

- Panduan Zikir Harian (JAKIM) 2001 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pindaan pada Prosedur Solat Jumaat 
(UPM/OPR/PIU/P001) 
No. Semakan: 01, No. Isu: 02 
Tarikh Kuatkuasa: 30/01/2012,  iaitu: 
 
Para 3.0 Dokumen Rujukan 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

OPR/PIU/GP02/TUGAS Garis Panduan Tugas Imam dan Bilal 

- 
Jadual Waktu Solat Jabatan Mufti 

Negeri Selangor 

- Panduan Zikir Harian (JAKIM) 2001 

- 
Enakmen Pentadbiran Agama Islam 

(Negeri Selangor) 2003 

- 
Enakmen Pentadbiran Perundangan 

Islam 1989 

 
 



 
 
Pindaan pada Prosedur Pengendalian Solat Fardu 
Berjemaah  
(UPM/OPR/PIU/P003) 
No. Semakan: 00, No. Isu: 02 
Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011,  iaitu: 
 
Para 3.0 Dokumen Rujukan 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

OPR/PIU/GP02/TUGAS 
Garis Panduan Tugas Imam dan 

Bilal 

- 
Jadual Waktu Solat Jabatan Mufti 

Negeri Selangor 
 

 
 
Pindaan pada Prosedur Pengendalian Solat Fardu Berjemaah  
(UPM/OPR/PIU/P003) 
No. Semakan: 01, No. Isu: 02 
Tarikh Kuatkuasa: 30/01/2012,  iaitu: 
 
 
Para 3.0 Dokumen Rujukan 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

OPR/PIU/GP02/TUGAS 
Garis Panduan Tugas Imam dan 

Bilal 

- 
Jadual Waktu Solat Jabatan Mufti 

Negeri Selangor 

- 
Panduan Zikir Harian (JAKIM) 

2001 

- 
Enakmen Pentadbiran Agama 

Islam (Negeri Selangor) 2003 

- 
Enakmen Pentadbiran 

Perundangan Islam 1989 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CPD 
OPR: 

2/2012 

 
Pindaan pada Borang Penilaian Majlis Ilmu 
(OPR/PIU/BR03/PENILAIAN 01) 
No. Semakan: 00, No. Isu: 02 
Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011,  iaitu: 
 
 
BAHAGIAN A: PENCERAMAH 

 

Arahan : Sila Tandakan Mengikut Skala Berikut:  

1 – LEMAH 2 – SEDERHANA     3 - BAIK 4 - AMAT BAIK         

5 – CEMERLANG   

 

 

PERKARA SKALA 

Nama Penceramah: Isi Kandungan  

Tajuk Ceramah      : Penyampaian  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Pindaan pada Borang Penilaian Majlis Ilmu 
(OPR/PIU/BR03/PENILAIAN 01) 
No. Semakan: 01, No. Isu: 02 
Tarikh Kuatkuasa: 30/01/2012,  iaitu: 
 
 

BAHAGIAN A: Penilaian Kandungan Program 

 

Arahan : Dengan menggunakan skala penilaian markah di 

bawah, sila bulatkan angka yang sesuai pada ruangan berkenaan. 

Jika ingin membuat pindaan, padam atau tandakan   

 

 

 

 

 

      Lemah        Sederhana      Baik     Cemerlang 

 

PERKARA SKALA 

Nama Penceramah: Isi Kandungan 

 1    2    3    4    5    6    7    8 

Tajuk Ceramah      : Penyampaian 

 1    2    3    4    5    6    7    8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(P) 

 

1 2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 



 
BAHAGIAN B: KEMUDAHAN  
 
Arahan : Sila Tandakan Mengikut Skala Berikut:  
 
1 - LEMAH 2 – SEDERHANA    3 – BAIK 4 - AMAT BAIK  
5 – CEMERLANG 
 

BIL PERKARA SKALA ULASAN 

1. 

 
Pendaftaran Peserta 
Kursus 
 

 

 

2. 

 
Pengurusan Bilik / 
Dewan 
 

 

 

3. 
 
Pencahayaan 
 

 
 

4. 
 
Penghawa dingin 
 

 
 

5. 
 
PA Sistem 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
BAHAGIAN B: Penilaian Keurusetian Dan Pengurusan 

 
Arahan : Dengan menggunakan skala penilaian markah di 

bawah, sila bulatkan angka yang sesuai pada ruangan berkenaan. 

Jika ingin membuat pindaan, padam atau tandakan   

 

 

 

 

 

      Lemah        Sederhana      Baik     Cemerlang 
 
 

BIL PERKARA SKALA 

1. 
 
Pengerusi 
 

 1    2    3    4    5    6    7    8 

2. 

 
Pendaftaran Peserta 
Kursus 
 

 1    2    3    4    5    6    7    8 

3. 

 
Pengurusan Bilik / 
Dewan 
 

 1    2    3    4    5    6    7    8 

4. 
 
Peralatan Kursus 
 

 1    2    3    4    5    6    7    8 

5. 

 
Dokumen-dokumen 
yang dibekalkan 
 

 1    2    3    4    5    6    7    8 

 

 

1 2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 



 
BAHAGIAN C: MAKANAN 
  
Arahan : Sila Tandakan Mengikut Skala Berikut:  
 
1 - LEMAH 2 - SEDERHANA 3 - BAIK 4 - AMAT BAIK  
5 – CEMERLANG 
 

BIL PERKARA 
SKALA 

PAGI 
TENGAH 

HARI 
PETANG 

1. 

 
Minuman / 
Makanan 
 

   

 

 
BAHAGIAN C: Makanan dan Minuman 

  
 
 

SKALA 

PAGI TENGAH HARI PETANG 

1   2   3   4  5  6  7  8 1   2   3   4  5  6  7  8 1   2   3   4  5  6  7  8 

 
 
 
 
 
 
 

 


